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Nomor 

Lampiran 

Hal 

Yth. 1. 

2 

3. 

4. 

5 

6 

: B- 0979 /SJ/B.1I/Kp.07.2/04/2025 14 April 2025 

: 1 (satu) lembar 

: Petunjuk Teknis Pengusulan Perpanjangan Tugas Belajar 

Melalui Aplikasi Simsdm 

Dirjen/Irjen/Kepala Badan pada Unit Eselon |; 

Rektor pada UIN/UHN/IAIN/IAKN/IAHN; 

Kepala Kanwil Kementerian Agama Provinsi; 

Ketua STAIN/STAKN/STAKatN/STAHN/STABN; 

Kepala Balai Diklat/Balai Litbang; dan 

Kepala UPT Asrama Haji Embarkasi; 

Kementerian Agama 

di tempat. 

Dengan hormat, menindaklanjuti Surat Edaran Sekretaris Jenderal Kementerian 

Agama Nomor 6 Tahun 2025 tanggal 10 Februari 2025 tantang Petunjuk Teknis 

Penggunaan Aplikasi Tugas Belajar bagi Pegawai Negeri Sipil pada Kementerian Agama, 

Kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut: 

1. Terhitung sejak terbitnya surat ini, pengusulan perpanjangan tugas belajar bagi PNS di 

lingkungan Kementerian Agama dilakukan secara online melalui tautan 

https://simsdm.kemenag.go.id, 
2. Dokumen persyaratan usul perpanjangan tugas belajar adalah sebagai berikut: 

a. Perpanjangan Tugas Belajar 

1) Surat Permohonan dari pimpinan satuan kerja 

2) Surat Pertanggunjawaban Mutlak (SPTJM) dari atasan langsung 

3) Surat Pernyataan Alasan Permohonan Perpanjangan Tugas Belajar dan pemohon 

4) SK Tugas Belajar yang akan diperpanjang 
5) Surat Keterangan belum menyelesaikan studi dari perguruan tinggi atau pimpinan 

satuan kerja bagi perguruan tinggi luar negeri 

6) Laporan hasil studi dari semester 1 s.d. semester akhir 

7) Surat Keputusan/Keterangan Pemberian Beasiswa 

Perpanjangan Izin Belajar 

1) Surat Permohonan dari pimpinan satuan kerja 

2) Surat Pertanggunjawaban Mutlak (SPTJM) dari atasan langsung 

3) Surat Pernyataan Alasan Permohonan Perpanjangan Tugas Belajar dan pemohon 

4) SK lIzin Belajar yang akan diperpanjang 

5) Surat Keterangan belum menyelesaikan studi dari perguruan tinggi atau pimpinan 

satuan kerja bagi perguruan tinggi luar negeri 

6) Laporan hasil studi dari semester 1 s.d. semester akhir



c. Perpanjangan Tugas Belajar Beasiswa 

Surat Permohonan dari pimpinan satuan kerja 

Surat Pertanggunjawaban Mutlak (SPTJM) dari atasan langsung 

Surat Pernyataan Alasan Permohonan Perpanjangan Tugas Belajar dan pemohon 

SK Tugas Belajar yang akan diperpanjang 

Surat Keterangan belum menyelesaikan studi dari perguruan tinggi atau pimpinan 

satuan kerja bagi perguruan tinggi luar negeri 

Laporan hasil studi dari semester 1 s.d. semester akhir 

Surat Keputusan/Keterangan Pemberian Beasiswa 

Perpanjangan Tugas Belajar Biaya Mandiri 

1) 
2) 
3) 
4) 
5) 

6) 

Surat Permohonan dari pimpinan satuan kerja 

Surat Pertanggunjawaban Mutlak (SPTJM) dari atasan langsung 

Surat Pernyataan Alasan Permohonan Perpanjangan Tugas Belajar dan pemohon 

SK Tugas Belajar yang akan diperpanjang 

Surat Keterangan belum menyelesaikan studi dari perguruan tinggi atau pimpinan 

satuan kerja bagi perguruan tinggi luar negeri 

Laporan hasil studi dari semester 1 s.d. semester akhir 

3. Usulan perpanjangan tugas belajar dapat diusulkan pada rentang 6 bulan sebelum masa 

tugas belajar berakhir dan 6 bulan setelah masa tugas belajar berakhir. 

4. Petunjuk teknis pengajuan perpanjangan tugas belajar dapat dilihat pada lampiran surat 

ini. 
5. Bagi pegawai tugas belajar yang telah selesai masa perpanjangan tugas belajar, yang 

telah menyesuaikan studi atau belum menyelesaikan studinya, diwajibkan untuk melapor 

dan bekerja kembali ke satuan kerjanya. 

6. Pimpinan satuan kerja wajib memberikan surat panggilan kepada pegawai sebagaimana 

disebutkan pada angka 5 untuk bekerja kembali pada satuan kerjanya. 

Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih. 

Tembusan. 

S retaris Jenderal 

L A 
&) 

amaruddin ¢v 

Yth. Menteri Agama RI (sebagai laporan)



LAMPIRAN I 

PETUNJUK TEKNIS PENGUSULAN PERPANJANGAN TUGAS BELAJAR 

1. Pertama yang harus dilakukan adalah masuk ke aplikasi SIMSDM dan memilih menu Tugas Belajar. 

[R——— R oo © 
= — 

A o 0 
Dattar Riwayat Hidup Pemberhentian Jabotan Kenaikan Pangiat 

STATISTI PEGAWAI 

serdasarkan Agoma Bordasarkan umur 

I N . 

TUGS BELAJAR 

Tugas beijor  Review Tugas Becjor 

@ 
permononan Tugas Becjor 

3. Pilih opsi sesuai dengan kebutuhan* 

perpanjang Tugas Belajar 

senis Perpanjengan 

Pilih Jenis Perpanjangan 

Pilin gan 

A. SK Belum Digital (SK $2=2 tahun/sK $3=3 tahun) ‘ 

Perpanjangan Tugas Belajar 

Perpanjangan Izin Belajar 

B. SK Belum Digital (SK $2=3 tahun/SK $3=4 tahun) 

Perpanjangan Tubel dengan Beasiswa 

Perpanjangan Tubel dengan Biaya Mandiri 

5 opsi A = SK yang terbit sebelum KMA 402 tahun berlaku; opsi B = SK yang terbit setelah 
KMA tahun 2022



A) Perpanjangan Tugas Belajar 

1. Meng-upload dokumen keperluan Perpanjangan Tugas Belajar lalu klik ‘Next’. 

Tugas Solcjar 

-~ ~ T (2) s rorsor s @ rororenromononaon &) 

| surat Permohonan Perpanjangan Tugas Belojr 
[ET—— J—— 

Tonggat st Tahun ek pepariongon s 
ety s s s 

Uploossuratpomonoren erporingon 1o scior o impinan s Koo T — 

Upload Srat Prtonggungawaban Mtk (S7.) i Acsan Langsung 

2. Melampirkan SK tugas belajar sebelumnya beserta keterangannya lalu klik ‘Next’. 

Tugas elojar 

M o A D (1) pemobonan erpariongon SKTugos Beljor Sebelumny (3) tdenthos erguron Tigoi (&) mstonsipamoereasisun 
Y ) N 

| K Tugas Belajar Sebelumnya 

Nomr s Tuges seaor nendighar Tanggelsx Tuges seaor nendighal 

b 2yostznn ® 

I Pemberhenton oboton Tanggol ol Kl semestr | 

- farpitargm ofczjs ® 
a0 ® oz ] 

Unggoh s Tugas Beljor on-dighal Sebelumnya. 



3. Mengisi identitas Perguruan Tinggi beserta melampirkan Surat Keterangan Belum Menyelesaikan 

Studi (Surat Keterangan Aktif) dan Laporan Hasil Studi selama perkuliahan yang dijalankan pengusul. 

Kemudian klik tombol “Next”. 

Tugas selajar 

| identitas Perguruan Tingg 
Nomapergurion Tngo! 
[ — 
o sson [Deporamen 

2sci0mas (anom) semesir - 
ot g sw ek 

g urct Keerensen B Manyelesaikon St carPergurson Tinag) ates Pimpinon 
Sotuon Koo o Pergunvon i) Lior egert 

) [ e (&) imonisemomtsecsona 

Homa foitos 
[r— 

Homa programstudi 
Moncjemenson 

Pegens A yang ackriapoda 

Sotuon koro st/ v 

Ungqo LoporanHosi Sud Somestr | . Semester Ak 

== 

4. Mengisi keterangan Instansi Pemberi Beasiswa yang jelas dengan dokumen mengatas namakan 

nama pengusul. Kemudian klik tombol “ Finish”. 

Tugas selgjor 



B) Perpanjangan Izin Belajar 

1. Mengunggah dokumen keperluan Perpanjangan Izin Belajar dan mengisi semua formulir di bawah 

ini lalu klik tombol “Next” 

rZnoiojor 

@ oo (2) st seomerm 

| surat Permohonan Perparjengan tin Belajar 
Pejobatpenondetongan Nomor surat 
[T —— ersafunorixnazslos oz 

Tanggarsurat Tonun aocemic Ferponangan s 
osaeas e s o7 

Uplead suratPermahoran Ferpanjangan i eler o irmpinan Satuon Ko Uptoad Surat Peryeton Alsan Parmohann Prparjangan i Secfe doripemohon 

Upload surat Prianggungiawaban ook (5PTab)dart Aasan tangasing 

2. Mengunggah SK izin belajar sebelumnya dengan mengisi formulir berikut, kemudian klik tombol 

“Next”. 

Iein Bolajar 

| K izin Belajar Sebelumnya 

B34fssfsujefassias wjosfaos ® 

Unigon Sk i Beljor Non- il Sebstumye 

3. Mengisi identitas Perguruan Tinggi beserta melampirkan Surat Keterangan Belum Menyelesaikan 

Studi (Surat Keterangan Aktif) dan Laporan Hasil Studi selama perkuliahan yang dijalankan pengusul. 

Kemudian klik tombol “Finish”.



lainBelajar 

m m () pemenssenserpongngn () stimsssrscbomnyc @ v 

| ideniitas Perguruan Tinggi 
Mo Prgurion Tnggi [r—r— 
[ —— [Eer———— 

Harme suruson | bopartomon ama rogrom st 

Gontatsanajeman Conto: Ponlidon Agoma o 

Stota dantama studl Poganal s yong Bekoa Fods 
51 a0lamo 10 copulu] semester © | sotuan ke rusat/urT . 

ProviesiPeganci ASN Bskero 

Unagah surc Ketsrangan Bsum Menyelesalkon Studl dolPorguruan Tinggl lou Pimpinar  Ungah Loporan Hosl St Semestar .. Sereste AX 
St erja bogi Perguruan ingg uar Neger 

] 

C) Perpanjangan Tugas Belajar Beasiswa 

1. Mengunggah dokumen persyaratan Perpanjangan Tugas Belajar serta mengisi formulir lalu klik 

tombol “Next”. 

Tugas Belcjar Jom-kerja 

Permenonan Perponjancen (2) scrugas Belcjor sebelurn () isenttos prguruon inggi ) nstansiPemberiBeosiswa (] Qe Qe (@ 
| Surat permohonan Perpanjangan Tugas Saldjar 
[ RU—— Normorsurt 
[T —— usalnoTIpo2sosanns 

Tanggel st [P VR—— 
aiosiaozs B 2020 

Upload ueet Prrnchenar Perpenfangen Tugas Bl i mpinan Sctuan ke Uploaa surct Pemyaton Al bermahonan Perpanjangan Tubeldor pemonan 

3 3 
Uplood Surot Portanggunaiamwolan Mt (57130) dol Alosan Longaung 



2. Mengunggah SK Tugas Belajar sebelumnya dengan menyertai isi keterangan. kemudian klik tombol 

“Next”. 

Tugas Belojor Jam-kerja 

() permonenon perponiangan 5 TugosBecjr Sebeumays () wntios peurson i () mstonspempe seasiue ® pariong: [- EREEC ® ‘uraon Tigas ® 

| 5K Tugas Belojor Sebslumnya 
Normor sk uges el endigl Tonggl sk Tugos seicjor oncighol 
o-salsjanarporsiofon sosfa0z2 0 

T pemberhentian Jobatan Tanggel i Kuoh semester| 
- p—— ouosizozz - 
ofoofa022 @ | siosos a 

Unggon sK Tuges Bl Hon-igia Ssbehumny 

B 

3. Mengisi identitas Perguruan Tinggi beserta melampirkan Surat Keterangan Belum Menyelesaikan 

Studi (Surat Keterangan Aktif) dan Laporan Hasil Studi selama perkuliahan yang diambil pengusul. 

Tugas seljar om-keda 

’\D Permononen Perpaniangan @ K Tugas Secjar Sebslumnya ° dentitcs Perguruon Tingsi € E/\ nstansi Pember Ssasisna 

| identitas Perguruan Tinggi 
amaporguraon gt Nomaraciras 
[reve—— [r———— 

Narma e | Sapartaman Narma program s 
pr— s 
svata dontamastust [ ——— 
[ —— PR eo—"— . 

Provins Peganei ASN Bk 

Unggan Surot Kotorangon sckum Monysosalkon Studi dolPorguruan Tigalatou Pmpinan  Ungaah Loporan Hasd St Somesr .. Somostor Ak 
Satuon Keabogiprguuon Tingal Luar e 



4. Mengisi keterangan Instansi Pemberi Beasiswa yang jelas dengan dokumen yang mencantumkan 

namakan nama pengusul. Kemudian klik tombol “Next”. 

Tugas selcjor Jam-kerja 

(1) pemononsn perpanangan 

| Instansi Pemberi Beasiswa 

e — [rE——— 

Upload suratkeputusaneterangan Bsosswe 

D) Perpanjangan Tugas Belajar Biaya Mandi 

1. Mengunggah dokumen keperluan Perpanjangan Tugas Belajar lalu klik ‘Next’. 

Tugas Balajor Diuar-jom-kerja 

@ remoronon rovoniorgm ©r 
| surat permohonan Perpanjangan Tugas Belajar 
Paabat Ponandotangan omer srat 
[ p—————— eimaafos o fepozfosfaoas 

Tonggonsuro Tonun Akagmix porporiangan st 
alosjzozs ® [ 200 

Uploa surot Pesmananan erpaniangan Tugas Bl o Fimpinan Setuen K Uploos surat ermyctaan iasan Perononan Ppanngen Tubel o pemohon 

[ 
Uplond suro ertanggungjanabon Mtk (914 dor Atasan Longaung 

B 

2. Mengunggah SK Tugas Belajar sebelumnya dan mengisi Formulir. Kemudian klik tombol “Next”.



Tugas Belajor Diuar-jam-kerja 

() permononan perponiangon £ 2 (5 wonthas Prguruan in ® — © s O 

| K Tugas Belojar sebslumnya 
Nomorsik ugas sl nencig Tamcrgo sk rugos oo el 

smsafsfealssporsiosizon ostosizon B 

TonggolMucikutan Semast L e E— 
oonjaonz B 

[ 

Mengisi identitas Perguruan Tinggi beserta melampirkan Surat Keterangan Belum Menyelesaikan 

Studi (Surat Keterangan Aktif) dan Laporan Hasil Studi selama perkuliahan yang diambil pengusul. 

Kemudian klik tombol “Finish”. 

Tuges Belojar Diluar-jem-kerja 

(V) pemobonan pacparjangan O — dotitos erguruan Tinge: &) 

| identitas Perguruan Tinggi 

e s epariemen N regrom st 
Contonanamen Conton perciakon sgomarsiam 

Stota dan ama Stud Pogoei A5 yang Besera Pods 
51 3et0mo 10 (s semester V| scuenrers s - 

Prors Pogawol 5N sekea 

‘Unggah Sura etorangon Sokrm Monysiasaion stul orl orgusuan Tingg atau Pmpinan  UnggahLaporon Hosl Sl Semestor . Someetr Ak 
Satuon Kt bagiPegurvan inggi er Neger 



LAMPIRAN II 

(contoh Format SPTJM) KOP SURAT 

SURAT PERTANGGGUNG JAWABAN MUTLAK 
Nomor : ....../B.II/3/KP.01.2/.../202... 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : Drajat Gandhy Rahmadhi 

NIP : 

Pangkat/Golongan 

Jabatan : Kepala Bagian Pemetaan dan Pengelolaan Kompetensi ASN 

Biro Sumber Daya Manusia 

Satuan Kerja : Sekretariat Jenderal Kementerian Agama 

Dengan ini menyatakan bahwa Pegawai Negeri Sipil di bawah ini : 

Nama . Fadlin 

NIP : 

Pangkat/Golongan : III/d 

Jabatan : Analis SDM Aparatur Ahli Muda pada Bagian Pemetaan dan 

Pengelolaan Kompetensi Aparatur Sipil Negara Biro Sumber 

Daya Manusia 

Satuan Kerja : Sekretariat Jenderal 

adalah benar sedang dalam proses melajutkan studi jenjang Pascasarjana (S2)/ 

Doktor (S3) program studi ............ pada ............. dengan biaya mandiri/beasiswa 

dan pada jam kerja/di luar jam kerja. 

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

Jakarta, ........cceeeuee 2025 

Kepala Bagian Pemetaan dan 
Pengelolaan Kompetensi ASN, 

Drajat Gandhy Ramhadhi



LAMPIRAN III 

(Format surat permohonan perpanjangan tugas belajar dari pemohon 

Hal : Permohonan Perpanjangan Tugas/izin Belajar 

Kepada Yth. 
Sekretaris Jenderal 

Kementerian Agama Republik Indonesia 
di- 
Jakarta 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 
Unit Kerja 

Perguruan Tinggi 

Program Studi 
Jenjang Pendidikan 

Mulai Tugas Belajar . 
Selesai Tugas Belajar : ......cooeovrenereecnneseenerconne s 

Dengan ini saya mengajukan permohonan perpanjangan tugas/izin belajar dengan alasan 

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan: 

1. Surat rekomendasi dari pembimbing akademik 

2. Surat keterangan dari perguruan tinggi mengenai progres studi 

3. Jadwal penyelesaian studi 

4. Fotokopi SK Tugas Belajar sebelumnya 

5. SPTJM dari atasan langsung 

Demikian surat permohonan ini saya sampaikan. Atas perhatian dan kebijaksanaan Bapak, 

saya ucapkan terima kasih. 

Hormat saya, 

[Tempat], [Tanggal Surat] 

Pemohon, 

(tanda tangan) 

[Nama Lengkap] 
NIP. oo


